Camara Municipal da Estancia Balnedria de Itanhaém
ESTADO DE SAO PAULO

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR.

Altera dispositivos a Lei Complementar
n° 91, de 12 de setembro de 2008, que
dispbe sobre a reestruturacdo e a
reforma administrativa da Camara
Municipal de Itanhaém, e d& outras

providéncias.

Art. 1° Os arts. 41°, 48° e Anexo VI da Lei Complementar n° 91, de 12 de setembro de 2008,

passam a vigorar com as seguintes alteracdes:
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“Art. 41° Ao servidor designado para participacdo em érgao de deliberacdo coletiva o

aquele que participar como membro ou auxiliar de banca ou comissdo examinadora e o
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organizacdo de concurso publico, bem como em comissdo de cerimonial, Agente d
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Contratacdo e equipe de apoio, Pregoeiro(a) e equipe de apoio, Comissdo de Contratac
Comissédo Especial de Contratacdo, Gestor(a) de Contratos e Fiscal de Contratos ser
concedido gratificagdo equivalente a 20% (vinte por cento) do valor de sua referéncia d

vencimento.
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8 1° Cessado o trabalho que der causa ao pagamento da gratificacdo ou desaparecidos
0S motivos excepcionais e transitorios que a justificavam, extinguir-se-a a razao de se s

pagamento.

§ 2° A gratificacdo poderéa ser paga tantas vezes quantas for o funcionario designado par
0 exercicio do encargo a que se refere o “caput” deste artigo, nunca se incorporando aos seu

vencimentos.”
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“Art. 48°. O Agente de Contratacdo e equipe de apoio, Pregoeiro(a) e equipe de apoio

Son
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Comisséo de Contratacdo, Comisséo Especial de Contratacdo, Gestor(a) de Contratos e Fisc
de Contratos serdo designados pelo Presidente da Camara, preferencialmente entre servidore

efetivos, para atuarem conforme regulamento proprlo nos procedlmentos licitatérios e no

contrato anlnaem.
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8 1° A Designacéo do Agente de Contratacao e equipe de apoio, Pregoeiro(a) e equipe de
apoio, Gestor(a) de Contratos e Fiscal de Contratos sera pelo periodo de 1 (um) ano,

admitindo-se reconducdes para periodos seguintes.

8§ 2°. O(A) agente de contratacdo, o(a) pregoeiro(a) e equipe de apoio atuardo como
comissdo de contratacdo ou comissdo especial de contratacdo nos casos previstos em

regulamentacgao propria.”

Art. 2° O Anexo VI da Lei Complementar n° 91, de 12 de setembro de 2008, passa a vigorar

com a seguinte alteragao:

Anexo VI
Atribuicdes, referéncias e requisitos de provimento dos Cargos do Quadro de Pessoal da
Céamara Municipal de Itanhaém.

Cargo: Administrador de Compras
Referéncia: 11
Atribuicdes:

| - efetuar, mediante adiantamento, as despesas mildas e de pronto pagamento, prestando

contas na forma da Lei;
Il - adquirir produtos em diversos segmentos;
lIl - analisar e avaliar a solicitacdo de materiais junto aos departamentos;

IV - cumprir o calendario de compras e manter atualizado o cadastro de fornecedores e

catalogo de materiais;

V - cadastrar as empresas fornecedoras de material permanente e de consumo e prestadores

de servigos, objetivando a agilidade e atendimento a norma legal referente a Licitacéo;
VI - outras rotinas relacionadas ao departamento.

X - executar outras atividades e tarefas que lhe sejam determinadas pelo Presidente e/ou
Diretor Geral da Camara Municipal de Itanhaém.

Requisitos de Pravimento:
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Certificado de Conclusdo ou Diploma devidamente registrado, de conclusdo de curso
graduacao de nivel superior, bacharelado em Administracdo, reconhecido pelo Ministério da
Educacao, e registro no 6rgdo de classe correspondente. Experiéncia de 02 (dois) anos na
area

Cargo/funcéo - Diretor de Patriménio e Suprimentos

Descricao

Funcéo gratificada: Designagao pelo Presidente da Camara, dentre servidores titulares de
cargos efetivos do Quadro de Pessoal da Camara, portadores de diploma de curso de nivel
superior e experiéncia profissional comprovada em assuntos relacionados com as atividades a

serem desempenhadas.
Carga horéria: dedicagao plena
Jornada: 8 horas

| - Propor e executar politicas e diretrizes relativas a estoques, programacao de aquisicao,
fornecimento, racionalizacao e padronizacdo de material permanente e material de consumo;
Il - Elaborar balancete mensal da movimentacdo de material de consumo e material

permanente ;

lll - Planejar, coordenar e promover as atividades relativas a manutencéo e conservacao dos

bens patrimoniais;
IV - Instruir processos de baixas dos bens moveis;

IX - Elaborar os termos de responsabilidade sobre a guarda e utilizacao dos bens patrimoniais

da Camara Municipal e distribui-los aos respectivos departamentos e gabinetes;
X - Gerar anualmente o inventario dos bens méveis da Camara Municipal;

Xl - executar atividades relativas a padronizacdo, aquisicéo, guarda, disposicao e controle de

materiais e equipamentos utilizados na Camara Municipal;

XII - prestar apoio administrativo ao agente de contratacado e equipe de apoio, pregoeiro(a) e
equipe de apoio, comissdo de contratacdo, comissao especial de contratacdo, gestor(a) de

contratos e fiscal de contratos;
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Xlll - Realizar as pesquisas de prec¢os para fins de determinacdo do preco estimado em
processos licitatérios e contratagfes diretas;

XIV — Encaminhar pedidos de compra e/ou ordens de servi¢os para os fornecedores;
XV - Elaborar minutas de contratos e atas de registro de precos;

XVI - zelar pelo cumprimento das atribuicbes exercidas pelos servidores afetos ao

Departamento de Patrimdnio e Suprimentos.
XVII - outras atribuicdes inerentes ao cargo;

XVIII - executar outras atividades e tarefas que lhe sejam determinadas pelo Presidente e/ou
Diretor Geral da Camara Municipal de Itanhaém.

Sala “D. Idilio José Soares”, em 30 de margo de 2023

Fernando da Silva Xavier de Miranda
Presidente

Edinaldo dos Santos Barros

Vice-Presidente
Lucas Gabriel Setubal Abbasi

Primeiro Secretario

Arlindo dos Santos Martins

Segundo Secretario
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JUSTIFICATIVA

O presente projeto altera a Lei Complementar n° 91, de 12 de setembro de 2008, quanto as
referéncias a “Comissdo de Licitagdo” por “Agente de Contratacdo e equipe de apoio,
Pregoeiro(a) e equipe de apoio, Comissdo de Contratacdo, Comissdo Especial, Gestor(a) de
Contratos e Fiscal de Contratos”, assim como as atribuicdes dos Cargos de Administrador de
Compras e Diretor de Patrim6nio e Suprimentos.

A alteracao visa a devida adequacado da Lei Complementar n° 91 as novas nomenclaturas para
designar os servidores que atuam nos procedimentos Licitatorios e contratacdes no ambito da
Camara Municipal de Itanhaém, seguindo as mudancas promovidas pela nova Lei Nacional de
Licitagbes e Contratos Administrativos n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, além das
readequacbes necessarias para evitar o conflito de atribuicbes entre cargos, funcoes,
designacdes e nomeacdes previstos nesse projeto.

Ciente da importancia e relevancia do presente Projeto, espero contar com o voto dos pares

edis na aprovacao deste Projeto de Lei Complementar.

Fernando da Silva Xavier de Miranda

Presidente

Edinaldo dos Santos Barros
Vice-Presidente

Lucas Gabriel Setubal Abbasi

Primeiro Secretario

Arlindo dos Santos Martins

Segundo Secretario
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